BO CONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 56/2025/TT-BCA Ha N¢i, ngay 01 thang 7 nam 2025

THONG TU
Quy dinh luu trir so tai li¢u
hinh thanh pho bien trong Cong an nhan dan

Cén cir Ludt Bao vé bi mdt nha nude sé 29/2018/QH14 ngay 15 thing 11
nam 2018,

Cén cir Ludt Luu trit s6 33/2024/QH1S ngay 21 thing 6 nam 2024,

Cdn cik Nghi dinh s6 02/2025/NP-CP ngay 18 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cria Bé Cong an;

Can cir Nghi dinh s6 113/2025/NP-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Luu triv;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Bé Cong an;

B¢ truong B Céng an ban hanh Thong tw quy dinh luvu triv s6 tai liéu
hinh thanh phé bién trong Céng an nhan dan.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tu'O’ng ap dung
I. Théng tu nay quy dinh vé luu trit s6 tai liéu, xay dung, quan ly, van

hanh co s& dit liéu tai liéu luu trit, Kho Luu trit s6 tai liéu hinh thanh pho bién
trong Cong an nhan dan.

2. Théng tu nay ap dung ddi voi Cong an cac don vi, dia phuong va ca
nhan, t6 chuc c6 lién quan dén luu trir s6 tai liéu hinh thanh pho bién trong Cong
an nhan dan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu nay, cac tir nglt dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. S6 hoa tai lidu la qua trinh chuyén ddi cac thong tin dudi dang vat ly
sang dinh dang k¥ thuat so dé quan ly, khai thac, sur dung trén thiét bi dién tir.
Céc thong tin chuyén d6i s& duogc to chirc luu trir thanh dang thic byte va bit. S6

hoa tai liéu khong lam thay dbi thong tin hay dit liéu, ma chi chuyen d6i hinh
thire thé hién luu trir tir dang vat ly, thi cong sang dang k¥ thudt so.



o)
s

2. Luu trit s6 tai liéu hinh thanh pho bién la hoat dong luu giit tai liéu hinh
thanh phd bién dudi dinh dang k¥ thut so nham gin giir va phat huy cac gia tri
cua tai liéu luu trir.

3. Hb so dién tir 1a tap hop céc tai liéu dién tir c6 lién quan véi nhau vé
mot van dé, mot su viéc, mot doi tugng cu thé hodc co dac diém chung, hinh
thanh trong qua trinh chi dao, theo ddi, giai quyét cong viéc thudc pham vi chirc
nang, nhiém vu cua lanh dao Bo Cong an, Cong an cac don vi, dia phuong va
cac bo nganh co lién quan.

4. Lap ho so dién tir 1a viéc 4p dung cong nghé thong tin nham lién két cac
tai liéu dién tu thanh ho so di¢n tu.

5. Co so dir liéu tai liéu luu trir Phong Luu trir B Cong an la tap hop dur
liéu cua tai liéu luu trit Phong Luu trir B Cong an, dugc sdp x€p, quan ly, té chuce
dé truy cép, chia s¢, khai thdc va cap nhét thong qua phan mém ung dung.

6. Nghiép vu luu trit s6 1a viéc s6 hoa, thu ndp, bao quan, st dung tai liéu,
huy tai li¢u.

7. Hé théng quan ly tai liéu luu trir sé (goi tat 1a Hé thong) la hé thong
phan mém cta Kho Luu trir s0 dugc thiét lap nham thyc hién nghiép vu luu tri,
phat huy gia tri tai liéu luu trlr va quan ly co so tai liéu luu trir.

8. Kho luu trix s6 tai liéu la co s¢ vat chét, ha téng cong nghé, k¥ thuat dé
bao quan, thuc hién nghiép vu luu tri so.

9. Ban sao tai liéu luu trir s6 1a ban in, trich xuat nguyén vin toan bd hodc
mot phan noi dung thong tin tir tai liéu luu trlr soO.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly

1. Hoat dong luu trir s trong Cong an nhén déan dugc thdng nhat, quan 1y,
chi dao, thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

2. B4ao dam muc tiéu phat huy hiéu qua gia tri cua tai li¢u luu trtr phuc vu
cong tac cta Codng an cac don vi, dia phuong.

3. Bao dam quyén tiép can, st dung hop phép tai liéu luu trix s6 clia co
quan, to chuc, ca nhan.

4. Quan ly tai liéu luu tror s6 theo phong luu trit, dir liéu chu, bao dam tinh
khoa hoc, hé thong va tinh lién tuc lich su cua tai liéu luu tr.

5. Bao dam an ninh, an toan, bao mat, toan ven, luu trir lau dai tai li¢u va
thuc hién luu trit du phong tai liéu luu trir theo quy dinh cua phap luat.

6. Quan 1y tai liéu luu trit s6 c6 ndi dung thude bi mat nha nudce dugc thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mét nha nudc va co yeu.
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Pidu 4. Gia tri cha tai liéu lru tri s

1. Tai liéu luu trit s 12 bing ching vé hoat dong ctia Pang, Nha nudc,
Nganh Cong an qua céc thoi ky lich sir cia dat nude.

2. Tai liéu luu trir sb c6 gid tri lich st, gia tri phéap ly va gia tri thuc tién dé
nghién ctru, hoc tap phuc vu cdng tac bao vé an ninh qudc gia, bao dam trat tu
an toan x4 hoi, dau tranh phong chong t61 pham.

Pidu 5. C4c hanh vi bi nghiém cam

1. Chuyén giao, cung cap trai phép, mua ban, chiém doat, lam mat tai liéu
luu trit s6 do co quan c¢6 tham quyén cia Bo Cong an quan ly.

2. CH ¥ 1am hu héng, 1am gia, lam sai léch ndi dung, lam mét tinh toan ven
cua tai liéu luu trit s0; truy cp, sao chép, chia sé trai phép tai liéu luu trit s6, co so
dit lidu tai liéu luu triy; hity trai phép tai liéu luu trit s6 va dit liéu cua tai liéu luu tri.

3. Str dung tai liéu luu tri s6 dé xam pham loi ich quéc gia, dan tdc, loi
ich cong cdng, quyén va lgi ich hgp phép cua t6 churc, ca nhan, cong dong.

4. Luu gift, truyén dua tai liéu luu trir so thugc danh muc bi mat nha nude
trén duong truyén chua dugc ma hda co yéu.

Chwong 11
QUY PINH VE LUU TRU SO TAI LIEU

Diéu 6. Nghiép vu lru trir so

Nghiép vu luu trit s6 tai lidu phai tudn thi quy dinh chung vé nghiép vu
luu trit tai Thong tu s6 55/2025/TT-BCA ngay 01 thdng 7 ndm 2025 cua B
trudng Bo Cong an quy dinh cong tac luu trit tai liéu hinh thanh phé bién trong
Cong an nhan dan va thyc hién theo cac quy dinh cu thé tai Chuong nay.

Dieu 7. Tao lap tai liéu lwu trir so
1. Viéc tao 1ap tai liéu luu trit sO phai dap ung cac yéu cau sau day:

a) Puogc xac thuc s6 bdi don vi, cd nhan tao ra tai liéu hodc co yéu t6 xac
dinh dugc nguon goc cua tai lidu;

b) B4o dam an ninh, an toan, toan ven cuia tai liéu tir lic khoi tao hoan
chinh dén trude khi dua ra st dung;

¢) C6 dau hiéu nhan biét do dugc s0 hda va duge don vi, ca nhan c6 tham
quyeén xac thuec;

d) Quan ly, truy cédp va st dung dugc dudi dang hoan chinh.
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2. Thdm quyén xéac thuc ban s6 hoéa tai liéu luu trit duoc quy dinh nhu sau:

a) Pon vi, ca nhan tao ra tai li¢u;

b) Pon vi, c4 nhan nhan dugc tai liéu do don vi, ca nhan tao ra tai liéu gui dén;

¢) Luu trit s6 hién hanh x4c thuc ban s& hoa tai liéu luu trit thude tham
quyén quan ly.

3. Chu tric dit liéu tai lidu luu trit s6 thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4
Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2025 cua Bg truong Bo Noi
vu quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu trir so.

4. Thé thirc, k¥ thuat trinh bay va cdu tric dit lidu tai liéu luu trir s6 hoa
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 ctia Thong tu s6 05/2025/TT-BNV.

Didu 8. Trach nhiém xiy dwng va quén ly co s& dit li¢u tai li¢u luu trir

1. Van Phong B Cong an 1a don vi x4y dung, quan ly co s¢ dit liéu tai
liéu luu trit Phong luu trit B Cong an.

2. Cong an don vi dia phuong xay dung, quan ly co s& dit liéu tai liéu luu
trit thudc tham quyén quan ly.

3. Cong an don vi, dia phuong quan ly co s¢ dir liéu tai liéu luu trit co
trach nhiém:

a) Tham muu, td chire thuc thi, gidm sat cac chinh sach, quy dinh, kiém
tra, giam sat dit liu;

b) Thuc hién quan tri dir liéu, quan ly thiét ké va mo hinh hoa dir liéu;
quén ly viéc tich hgp va chia sé dif liéu, quan ly chat luong dit liéu; an toan dir
liéu; quan ly dit liéu chu cia co s¢ dit lidu;

¢) Bao dam duy tri hoat dong binh thuong cta co s¢ dit lidu tai liéu luu
trir phuc vu thu thap, cdp nhat, duy tri, khai thac va st dung co s¢ dit liéu;

d) Thuc hién cac hoat dong quy dinh tai Piéu 7 cta Nghi dinh so
113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nim 2025 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt sd diéu cua Luat Luu trit va quy dinh cua phap luét khéac lién quan;

d) Xay dung quy ché van hanh, khai théac, st dung co s¢ dit liéu tai liéu
luu trit thude tham quyén quan ly.

Pidu 9. Piing ky, thu ndp hd so, tai li¢u luu trir s6

1. Pang ky ndp hd so, tai liéu vao luu trit trén Hé thong

Cong an don vi, dia phuong duoc cap tai khoan truy cap Hé thong (mdi
don vi dugc cép 01 tai khoan) dung dé dang ky nop hé so tai lidu luu trit so.

2. CAu tric cua hd so nop

a) Truong hop don vi da thyuc hién viéc ldp va quan Iy hd so luu trix s6
trong Hé théng thi thuc hién thu ndp hd so luu trit s6;
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b) Trudng hop thu nop trong cung Hé théng thi chu trac dit lidu hd so nop
thuc hién theo cau tric g6i AIP_hoso quy dinh tai Piéu 17 cta Thong tu so
05/2025/TT-BNV.

3. Chu truc cuia tai liéu ndp

a) Truong hop don vi chua thuc hién viéc lap va quan ly hd so luu trir sb
trong qua trinh giai quyet cong viéc va Hé théng c6 tinh ning tim kiém théng
bao dam kha néng lién két cac tai liéu roi léva hién thi theo chu dé, theo qua

trinh giai quyét cong viéc hodc theo yéu cau ctia ngudi dung thi thuc hién thu
ndp hd so, tai liéu;

b) Truong hop thu nop trong cing Hé thong thi chu trac dir liéu tai lieu
ndp thuc hién theo chu trac goéi AIP_tailieu quy dinh tai Piéu 17 Théng tu so
05/2025/TT-BNV.

4. Thoi gian ndp ho so, tai liéu luu trit s6 vao luu trit so hién hanh va luu
trlr soO lich su.

Trudce ngay 31/12 héng nam, Cong an don vi, dia phuong c6 trach nhiém
ndép luu nhiing hd so, tai liéu da két thiic nam trudc, ¢ thoi han luu trir tur 05
nam trd 1én vao luu tri so hién hanh. Khong ndp luu hd so nguyén tic, hé so
cong viéc chua giai quyét xong, céc vin ban gui dé biét, dé tham khao vao luu
trit sO hién hanh.

Trude 31/12 hing nam, uu trix s6 hién hanh tién hanh nop luu hd so, tai
ligu co gia tri bao quan vinh vién, da két thic 20 nam vao luu trit sb lich str. Luu
trit s6 hién hanh & cac don vi truc thudc Bo nop luu hd so, tai lidu ve luu triv so
lich st do Vén phong B$ quén ly. Luu trir s6 hién hanh ¢ Cong an cAp tinh, clp
x3 nop luu ho so, tai lieu vao luu trix s6 lich st cia Cong an cap tinh.

5. Thu truéng Cong an don vi, dia phuong quy dinh quy trinh thu, nop ho
50, tai lidu s6 vao kho luu trit s6 hién hanh, kho luu trix 36 lich sir bao dam tuan
thi quy dinh cta phap luét va phu hop véi thue té Hé théng cua don vi minh.

Piéu 10. Xac nhan ndp hd so, tai liéu vao luu triv trén Hé thong

1. Luu trit s hién hanh va luu trir s6 lich st tiép nhan dang ky ho so dé nghi
ndp (vén ban dé nghi nop hd so, tai liéu va Muc luc hd so, tai liéu, trong d6 xéac
dinh r& hd so, tai lidu tiép cén) ctia don vi ndp, thuc hién cac cong viée sau:

a) Ra soat Muc luc ho so, tai liéu ndp trén Hé thong;

b) Cé y kién bang van ban vé Muc luc hd so, tai liéu ndp (néu cd);

¢) Tra 161 x4c nhan dong y hogc tir chéi thu hd so, tai liéu trén Hé thdng va
co ly do cu the.

2. Pdng y thu ho so, tai lidu

Luu trit s6 hién hanh va luu trix s lich st thdng nhét véi don vi nop vé

Muc luc hd so, tai liéu ndp; yéu cAu cach thirc nop; thoi gian ndp va chu truc dir
liéu ho so, tai liéu nop.



3. Tur choi thu ho so, tai liéu

Luu trit s6 hién hanh va luu trit so lich st tir chdi thu ho so, tai liéu néu ho
so, tai liéu thudc mot trong céc trudng hop sau:

a) Khong dung thanh phan hd so, tai liéu nop vao luu trit;
b) Thong tin khai béo chua rd rang, chua ddy di;

C) Tong dung luong hd so, tai liéu du klen thu ndp vugt qua nang luc xu
ly cua Hé théng. Truong hop nay, Iuu trit s6 hién hanh va luu trit s6 lich st co
phuong an xir ly va thong bao ké hoach thu hd so, tai liéu dén don vi ndp.

Piéu 11. Tlep nhan va xir ly nghiép vu déi voi ho so, tai liéu ndp

1. H so, tai liéu dugc luu trit sé hién hanh va luu trit s0 lich sur tiép nhan,
luu trit trén Hé thong bao gom cac thong tin sau:

a) M dang ky yéu ciu thu ndp (néu dang ky trén Hé théng);

b) Ma don vi thu ndp;

¢) Tén don vi thu ndp;

d) Tén hd so;

d) Téng s6 goi SIP, AIP;

e) Tong sb hd so, tai liéu theo dang ky;

2) Tong s6 hd so, tai liéu da dugc duyét ndp (tinh toan cac lan);

h) Téng s hd so, tai liéu da dua vao Heé théng;

i) Tong s6 trang va dung lugng;

k) Thoi gian tiép nhan.

Hé théng ty dong cdp nhat trang thai tiép nhan hd so, tai lidu dén tai khoan
don vi ndp va céc tai khoan lién quan (néu co).

, 2. Xt ly nghi€p vu dbi v6i ho so, tai liéu ndp vao luu trit s6 hién hanh va luu

trit s lich sir trén HE thong

a) Kiém tra sy tring 13p cta ho so, tai ligu

Heé thong thuc hién quét thong tin hd so, tai liéu dé kiém tra tinh trung 13p
va khong t1ep nhan d6i voi nhitng hd so, tai lidu trung lap voi hd so, tai liéu
trong cung 1an nop.

Truong hop ho so, tai liéu tiép nhén trung lap v6i ho so, tai liéu da co
trong He thong, Hé théng hién thi thong tin chi tiét Muc luc vin ban, tai lleu
trong hai hd so, tai liéu, si quan, ha si quan dugc phéan cong thuc hién luu trix 5O
s& quyét dinh tiép nhan hogc khong tiép nhan d6i véi timg ho so, tai liéu cu thé.
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Kiém tra dit liéu goi tin va chi tiét dit lidu dic ta hd so, tai lidu; chi tiét noi
dung tép tin dinh kém ctia van ban, tai liéu; két qua dbi voi timg van ban, tai
liéu: dat, khong dat (néu ro ly do).

b)Kiém tra ndi dung va thoi han luu trit

ST quan, ha s quan dugc phén cong thuc hién luu trix s ra soét timg hd
50, tai liéu va dbi chiéu véi Muc luc hd so, tai liéu ndp; ra soat timg van ban, tai
liéu trong hd so.

ST quan, ha si quan dugc phéan cong thuc hién luu tri 5O tong hop_ két qua
va hoan thanh Bao cao Xu ly nghiép vu, gbm cac thong tin: tong s6 ho so, tai
lieu d& xuét thu ndp; tong so hd so, tai lidu c6 két qua dat; tdng sb ho so, tai liéu
co ket qua khong dat (néu rd ly do); dé xuét d6i v6i don vi thu nop (néu co); dé
xuét ddi v6i nguoi phé duyét; trinh Bao co dén ngudi c6 thdm quyén phé duyét.

3. Hoan thanh viéc thu ndp

a) Luu trir s6 hién hanh va luu trix s6 lich st trong Cong an nhén dén t6
chire thu ndp hd so, tai liéu thong nhét 1ap céac bién ban sau: Bién ban giao nhén
ho so, tai liéu vao luu trt sO hién hanh va luu trit sd lich str; Bién ban ho s0, tai
liéu tra lai theo Danh séch hd so, tai liéu khong dugce phé duyét vao luu trix $0;

b) Théng nhat ky c4c bién ban;

¢) B4o cdo co quan, don vi quan ly;

d) Lap hd so qué trinh thu ndp hd so, tai liéu.

Piéu 12. St dung tai liéu luu triv s0

1. Tai liéu luu trix s6 duoc sir dung thong qua c4c hinh thuce: doc, cap ban
sao, cung cap thong tin tlr tai liéu luu trit sO va co s dit liéu tai lidu luu trir.

2. Str dung tai li€u luu trix s6 bing phin mém tng dung tai don vi.

3. Tai liéu luu trit sb dugc tao ban sao cung cép cho nguoi sir dung bang
dinh dang so hodc dinh dang gidy.

4. Ban danh cho nguoi sir dung duge nhén ban tir ban gbe tai liéu luu trix
sb theo dinh dang goéi tin st dung (DIP) dé cung cip theo muc dich st dung.

5. Nguoi stt dung chi duoc thuc hién céac hinh thire st dung tai liéu luu trix
s6 sau khi duoc cip tai khoan ding nhap vao Hé théng.

6. Tai ligu luu trr s tiép can co diéu kién

a) Tai liéu luu trlr s tiép can co diéu kién bao gom tai liéu c6 chira bi mat
nha nudc va céc tai liéu quy dinh tai Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP.

b) Dbi vai tai lidu luu trix so khong chira bi méat nha nuéc, Cong an céc
don vi truc thudc Bo va Cong an cap tinh 14p danh muc tai liéu tiép can c6 diéu
kién thudc pham vi quan ly, gui 13y ¥ kién thdng nhét cta Vin phong Bo Cong
an, bao cdo dong chi Bo truéng phé duyét danh muc.
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7. Tham quyén, quy trinh khai thac, st dung tai lidu luu trit 56
a) ThiAm quyén cho phép khai théc, sir dung tai liéu luu trit s6

Bo truéng B Cong an c6 thdm quyén duyét yéu cau khai théc, sir dung tai
liéu luu trit sb thudc pham vi quan ly cho co quan, t6 chirc, ca nhan nudc ngoai.

Thu trudng Cong an don vi, dia phuong, Truéng Cong an cap xa c6 thim
quyén duyét cac yéu cau khai thac, str dung tai lidu luu trir s6 thude quan 1y cho
Cong an cac don vi, dia phuong, si quan, ha si quan trong luc lugng Cong an
nhan dén va co quan, t6 chirc, c4 nhan trong nude.

Lanh dao don vi quan ly tai liéu luu trit s0 thudc Cong an cac don vi, dia
phuong c¢6 tham quyén duyét yéu cau khai thac, sir dung tai li€u cta s quan, ha
si quan trong Cong an don vi, dia phuong.

Chanh Vin phong B Céng an, Giam dbc Cong an cap tinh quy dinh viéc
st dung tai liéu luu tri s tai luu trit lich str do don vi, dia phuong quan ly.

Tham quyén cho phép khai thac, st dung tai liéu luu trit s6 chira bi mat
nha nudc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé bao vé bi mat nha nudc.

b) Quy trinh khai théc, st dung tai liéu luu trit sd thuce hién theo cac budc sau:
Budc 1: Tra ctru thong tin tai liéu luu trir s6 trong Hé thong.

Budc 2: Bé dang ky tai khoan, si quan, ha si quan, cdc td chic, ca nhan
ngoai Cong an nhan dan (sau day goi chung la nguoi dung) khai bdo thong tin
cap tai khoan (ho, tén; ma dinh danh cong dan; s6 dién thoai,...).

Budce 3: Luu trit s6 hién hanh hodc luu trit s lich sir tiép nhan yéu cau, xét
duyét yéu cdu va cho y kién dong y hodc tir chdi ddi véi timg hod so, tai liéu.
Thong bao két qua xét duyét yéu cau dén ngudi dung gdm cac théng tin: hd so,
tai liéu dugc duyét; thoi gian doc (Hé théng tu dong hién thi); hd so, tai liéu
chua hoic khong duge duyét kém 1y do. Thoi gian doc tai lidu luu trir s6 khong
qua 15 ngay ké tir ngay dugc xét duyét.

Budc 4: Nguoi dung lua chon nhing ho so, tai liéu can doc va guri yéu cau
doc tai liéu luu trt. Nguodi dung nhép muc dich st dung tai liéu, cung cap bang
ching trong truong hop déc biét hodc duge uu tién, ra soat thong tin vé yéu cau
doc va gui yéu cau doc trén Hé thong.

Budc 5: Hé thong tra két qua cho ngudi ding theo yéu cau khai théc

c) Cép ban sao tai liéu luu trix sé thuc hién theo quy dinh tai Diéu 38, 39,
40, 41, 42 va 43 Thong tu so6 05/2025/TT-BNV.

Piéu 13. Hi dong xac dinh gia tri tai liéu sb

1. Thu truong Cong an don vi, dia phuong dugc thanh 1ap luu trit s6 hi¢n

hanh, luu trit s6 lich sir quyét dinh thanh lap Ho: dong xac dinh gia trj tai lidu sd.
Hoi dong xac dinh gia trj tai liéu s tu giai thé khi nhiém vu hoan thanh.
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2. Nhiém vu ctia Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu so

a) Nghién ctru, tu van gitip lanh dao Cong an don vi, dia phuong xé4c dinh
thoi han luu trit, Iua chon tai liéu giao ndp vao luu triv cép trén; xem xét, danh gia
lai Danh muc tai liéu luu tri s6 hét gia tri; thuc hién viéc kiém tra tai liéu luu trix
s6 hét gia tri trong Hé thdng; trudng hop can thiét ¢ thé dé xuat kéo dai thoi
han luu trit cho nhiing tai liéu sO da hét thoi han luu tri.

b) Xem xét, thong qua Danh muc tai liéu luu trit s6 hét gia tri dé d& nghi
cép c6 thdm quyén quyét dinh cho tiéu huy theo quy dinh.

3. Thanh phan cua Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu s6

a) Pai dién lanh dao don vi thuoc Cong an don vi, dia phuong truc tiép
Iwu gitr tai liéu s 1a chu tich Hoi dong. D6i véi Cong an cép xi, dong chi
lanh dao Coéng an cip x4 phu trach cong tac luu trit 1a chu tich.

b) Lanh dao phu trach cong tac luu trit sé ctia Cong an don vi, dia phuong
1a uy vién. Déi véi Cong an cip x4, si quan, ha si quan duoc phan cong thuc
hién luu trir s6 14 uy vién.

¢) ST quan, ha si quan duoc phan céng thuc hién luu trit s6 1a thu ky Hoi
dong. Doi v6i Cong an cép x4, truong hop si quan, hasiquan duoc phén cong
kiém nhiém lam cong tac luu trit sb tai liéu hinh thanh phd bién trong Céng an
nhéan dan 1 nguoi truc tiép luu gitt tai liéu sb thi phan cong si quan, ha si quan khac
14 thu ky Hoi dong.

Diéu 14. Hiy tai liéu s6 hét gia tri

1. Tham quyén quyét dinh hay tai liéu sé hét gia tri: Thu trudng don vi
thudéc Cong an don vi, dia phuvong dugce thanh lap luu trit s6 hién hanh, luu trit
s6 lich str hodc cép pho duge Gy quyén cé thim quyén quyét dinh tiéu huy tai
lidu s6 hét gia tri khong chira bi mat nha nude thude pham vi quén ly. Ddi voi
Cong an cdp xi, Truéng Coéng an xa hodc Pho trudng Cong an xa dugc Uy
quyén c6 thim quyén quyét dinh tiéu hiy tai liéu s& hét gia tri, khong chua bi
mat nha nudc thudc pham vi quan ly. Thdm quyén quyét dinh huy tai lidu sé hét
gia tri ddi voi tai liéu sb c¢6 chira bi mat nha nudce thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé bao vé bi mét nha nudc.

2. Hb so tiéu huy tai liéu sb hét gia tri gom:

a) Danh muc tai liéu sd hét gia tri;

b) Quyét dinh thanh lap Hoi dong xéc dinh gia tri tai lidu sb;
c) Bién ban hop Hoéi déng xac dinh gia tri tai liéu s6;

d) Quyét dinh huy tai liéu sb hét gia tri;

d) Bién ban huy tai liéu s hét gid tri;
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e) Cac tai liéu khac co lién quan.

3. Can cu Quyét dinh huy tai liéu s6 hét gia tri ciia nguoi co thdm quyén,
luu trir s6 hién hanh, luu trit s6 lich sir thuc hién thao tac huiy tai lidu so hét gia
tri trong H¢ thong.

4. Heé théng luu vét toan b qué trinh huy tai liéu sé hét gid tri: luu lich st
thuc hién va dir liéu cuia qua trinh huy tai li¢u. '

5. Bao dam viéc thuc hién ddng bd, nhit quan viéc huy tai liéu sb hét gié tri
gitta Kho Luru trit s0 va cac hé thong khac.

Chuwong IIT
KHO LUU TRU SO TRONG CONG AN NHAN DAN

Piéu 15. Kho Luwu trir s6 tai liéu hinh thanh pho bién trong Cong an
nhan dan

1. Kho Luu trit s6 tai liéu hinh thanh phd bién trong Cong an nhan dan
gom: Kho Luu trit s6 hién hanh va Kho Luu trit s6 lich su.

a) Cac don vi tryc thuoc Bo Cong an, Cong an c?ip tinh, Cong an cép xa
thuc hién chirc nang, nhiém vu luu trit s6 hién hanh (tai Van phong Bo Cong an
giao Phong Hanh chinh; tai cac don vi truc thudc Bo Cong an giao Phong Tham
muu tong hop hodc cac don vi twong duong cép phong thuc hién chirc nang luu
trir s6 tai lidu hinh thanh phé bién trong Cong an nhan dén; tai Cong an cép tinh
giao Phong Tham muu; tai Céng an cép xa phéan céng can bd kiém nhiém thuc
hién chlrc ndng, nhiém vu luu triy $0. Cong an cép xa thuc hién nghiép vu luu trir
s tai liéu qua hé théng mang may tinh két néi bao mat véi Phong Tham muu).

b) Van phong Bo Cong an va Cdéng an cép tinh thuc hién chuc ning,
nhiém vu luu trit s6 lich st (tai Van phong Bo Cong giao Phong Hanh chinh; tai
Cong an cip tinh giao Phong Tham muu).

2. Kho Luu trir s6 trong Cong an nhén dan duoc x4y dung, dit tai tru s
cua Cong an céc don vi, dia phuong (néu du diéu kién) hoac tai cac Trung tdm
dir liéu cuia nganh Céng an do B6 truéng Bo Cong an quyét dinh.

3. Hé thong quan ly tai liéu luu trit sé cia Kho Luu trit s6 trong Cong an
nhén dan thyuc hién theo quy dinh tai céac Diéu 16, Piéu 17, biéu 18, Piédu 19,
Piéu 20, Pidu 21, Pidu 22 ctia Nghi dinh 113/2025/ND-CP.

Piéu 16. Yéu cau cia Kho Luru trit s6 trong Cong an nhan dan

1. Yéu céu cua Kho Luu trit sé trong Cong an nhén dan duoc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 13 cuia Nghi dinh sé 113/2025/ND-CP.
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2. Bao dam két ndi, tich hop, lién thong, chia sé thong tin, dir liéu gilra cac
Kho Luu trit sb trong Céng an nhan dan. Hé thong can dap tng két noi, chia sé
va khai thac dir liéu luu trit s6 qua Truc tich hop dit liéu B6 Cong an (LGSP).

3. Quy mé cta Kho Luu trit s trong Cong an nhan déan thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 14 cta Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP.

Piéu 17. Xac dinh dir liéu chi

1. Dit liéu chu cua co sé dir liéu tai liéu luu trit Phong Luu trit B Cong an
bao dam ddng nhét voi dir liéu chu cta hd so, tai lidu luu trit s6 hién hanh va luu
trir s6 lich str.

2. Dit liéu cht ctia hd so luu trit gém: mi ho so, tiéu dé ho so, thoi han luu
trit, mirc dd tiép can (ché do s dung), ngdn ngit, thoi gian bat dau, thoi gian két
thiic, tir khéa, tong sb tai liéu trong hd so, sb lugng to (néu co), sé luong trang,
tinh trang vat Iy (néu c6), ky hiéu thong tin (néu cd), mic do tin cdy, ma hd so
gbc gidy (néu c6), ché do 1ap ban sao du phong, tinh trang lap ban sao du phong,
ghi chu.

3. Dit liéu chu cua tai liéu luu trix gém: ma dinh danh tai liéu, ma luu trir
tai liéu, thoi han luu trit, tén loai tai liéu, s6 cua tai liéu, ky hiéu cua tai liéu,
ngdy thang nam, tén co quan, t6 chirc, ca nhan ban hanh, trich yéu ndi dung,
ngdn ngit, sb lugng trang, s6 luong to (néu co), ky hiéu thong tin, tir khda, mirc
do tiép can (ché do st dung), muc d9 tin cdy, but tich (néu c0), tinh trang vat ly
(néu co), quy trinh xir ly (néu c6), ché do 1ap ban sao du phong, tinh trang lap
ban sao du phong, ghi chu.

4. Dit liéu chu cua tai liéu luvu trit phim/anh: ma luu trit tai liéu, thoi han
luru tri¥, phan loai (Am ban/anh), s luu trit (dic thi), ky hidu thong tin (néu co),
tén su kién, tiéu dé phim/anh, tac gia, dia diém chup, thoi gian chup, mau séc, c&
phim/anh, tai liéu di kém (néu c6), mirc db tiép can (ché do st dung), tinh trang
vat 1y (néu c6), ché do 1ap ban sao du phong, tinh trang 1ap ban sao du phong,
ghi chu.

5. Dit liéu chu cua tai liéu luu trit ghi 4m, ghi hinh ¢6 am thanh: ma luu
trir tai liéu, thoi han luu trit, phén loai (4m thanh/video), sb luu trix (déac thu), ky
hiéu thong tin (néu co), tén su kién, tiéu dé phim/am thanh, tac gia, dia diém,
thoi gian, ngén ngit, thoi luong, tai lieu di kem (néu co), mirc do tiép can (ché
d6 str dung), chat luong, tinh trang vat 1y (néu c6), ché do lap ban sao du phong,
tinh trang 1ap ban sao du phong, ghi chu.

Pidu 18. Dit liéu trong Kho luu trit s6 va quan tri Kho Luru trir s6

1. Thanh phan cta dit liéu va quén 1y dit liéu trong Kho Luu trit s6 thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 23 ctia Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP.
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2. Viée béo tri, bao dudng Kho Luu trit s6 thuc hién theo quy dinh tai Piéu
24 ctia Nghj dinh sb 113/2025/ND-CP.

3. Kiém tra, bao céo dinh ky

a) Pon vi quan Iy Kho Luu trit s6 t6 chirc kiém tra 6 thang/1 lan viéc tuan
thi cac quy dinh vé quéan ly, sir dung Phong may chu, tong hop béo céo dua vao
hd so quan ly.

b) Cac ndi dung kiém tra, bdo cdo thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 25 ctia Nghi dinh sé 113/2025/ND-CP.

Piéu 19. Xir Iy sw ¢b va phuc hdi tai liéu luu triv s6 trong Cong an
nhan dan

1. Khi c6 bat ky su kién nao gay ra gian doan, 161 hodc van dé trong hé
théng (sau day goi tit 1a sy c¢d), Cong an don vi, dia phuong can xac dinh
nguyén nhan su ¢b dé tim giai phap khéc phuc.

2. Viéc xu ly su cd va phuc hoi tai liéu luu trir s6 duoge thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 31 cua Thong tu s6 05/2025/TT-BNV va cac quy dinh vé g cliu
su ¢b mang, su ¢d an toan thong tin cia Bo Cong an.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Hiéu lwe thi hanh

Théng tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025.

Diéu 21. Quy dinh chuyén tiép

1. Trudng hop céc vin ban quy pham phép luat duoc dan chiéu trong
Théng tu nay dugc stra doi, bdé sung, thay thé thi 4p dung theo van ban quy
pham phap luat sira d6i, bo sung, thay thé do.

2. Khi thuc hién sép xép, td chirc bod may, chuc ndng, nhiém vu, quyén
han cda don vi dugc quy dinh tai Thong tu nay dugc tiép tuc thuc hién bdi don
vi tiép nhan chirc ndng, nhiém vy, quyén han do.

Piéu 22. Piéu kién bio dam thwc hién hoat ddng hru trir s6 tai liéu
hinh thanh phd bién trong Céng an nhin din

1. Kinh phi phuc vu cho hoat dong luu trit s6 tai liéu hinh thanh pho bién
trong Cong an nhan dan duoc b trf trong du toan ngén sach nha nudc hang nam
va duogc quan ly, st dung theo quy dinh cia phép luat.



13

2. Cong an cac don vi, dia phuong ra soat, tan dung céc trang thiét bi,
phan mém da dau tu hodc dé xuat trang b thiét bi, phan mém moi phuc vu luu
trit s6 tai lidu hinh thanh phd bién trong Céng an nhan dan.

Piéu 23. Trach nhiém thyc hién
1.Van phong B Cong an ¢6 trach nhiém:

a) Xay dung, quan ly Kho Luu tr&r sb tai liéu hinh thanh pho bién ctia B9
Cong an;

b) Phéi hop véi cac don vi chirc ning t6 chire dao tao, bo1 dudng nghiép
vu cho s quan, ha s quan duoc phan cong thuc hién luu trit s6 trong luc lugng
Cong an nhan dan;

¢) Chu tri, phdi hop cac don vi lién quan giup B truong Bo Cong an theo
doi, hudng dan, kiém tra, dén doc viéc thuc hién Thong tu nay.

2. Cue Cong nghé thong tin ¢6 trach nhiém xay dung phdn mém quan ly
tai lleu luu trit so dung chung tai liéu hinh thanh phd bién trong Cong an nhén
dan; chu tri, phdi hop cic don vi lién quan huéng dan Cong an cac don vi, dia
phuong trong viéc thiét ké, xay dung, lip dat Kho Luu trit s6 bao dam ding quy
dinh cta phap luét.

3. Cuc Vién thong va co yeu chu tri, phdi hop céc don vi lién quan cung
cép, lap dat duong truyén, cac thiét bi bao mat, chit ky s6 cho Cong an céac don
vi, dia phuong bao dam dung quy dinh.

4. Cuc K thuét nghiép vu chu tri, phéi hop cac don vi lién quan kiém tra
an ninh, an toan cac thiét bi Kho Luu trit s6 ciia Cong an cic don vi, dia phuong
bao dam dung quy dinh.

5. Cong an cac don vi, dia phuong can ctr chure ndng, nhiém vu duge giao
thuc hién cac nhiém vu lién quan luu trtr sé tai liéu hinh thanh phé bién trong
Cong an nhéan dan va phd bién, quén triét, trién khai thuc hién theo Thong tu nay.

Trong qua trinh thuc hién Thong tu, néu c6 khé khan, vuong méc, Cong
an cac don vi, dia phuong phan anh vé Bd (qua Vin phong B9) dé duoc huéng
dan, giai quyét./.

J

Noi nhan:

- Céc bd, co quan ngang bd, co quan thuge Chinh phu;

- UBND céc tinh, thanh phé;

- Cac ddng chi lanh dao Bo (dé chi dao);

- Cuc Kiém tra van ban va Quan ly xtr ly vi pham hanh
chinh - B Tu phap;

- Cdng an cac don vi, dia phuong (dé thuc hién);

- Cong bao; Cong Thong tin dién tir Chinh phu; Cong .
Théng tin dién tr B6 Cong an; Pai twéng Lwong Tam Quang

- Luu: VT, V03, VO1(P6).




